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無紙辦公保障疫情期間的業務連續性 

善用 Adobe 文檔處理小工具 
 

 
 

香港 — 2020 年 9 月 21 日 — 新冠肺炎肆虐，何時能恢復以往的辦公模式以及商貿往來實在難以預料。不少企業

都希望在疫情期間節約資源，並保持業務的連續性，無紙化辦公模式不僅能解決文件保存、傳送及簽署等難題，

亦能達到上述目標。不過香港在無紙化進程仍相對落後，預計最快都要等到 2022 年才實施無紙證券市場制度，目

前也只有小部分銀行、速遞公司及網上商店採用電子簽署，究竟香港企業該如何探索全面無紙化辦公的道路？ 
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Adobe (Nasdaq: ADBE) 香港及台灣區高級數碼媒體技術工程顧問黃耀興 (Ernest) 表示：「電腦網絡的發達、雲端

服務的普及等科技發展，為全面無紙化辦公促成有利條件。此外無紙化辦公在技術上亦已相當成熟，電子簽名的

安全性及法律效力等問題已解決。再者在很多公司嘗試讓員工居家工作的當前，更是企業開展無紙化辦公的好時

機，若能在香港普及起來，必能為整個社會帶來更大裨益。」 

 

例如疫情期間銷售人員或許不太方便上門與客戶聯繫，可以在線上聯繫後使用 Acrobat 編輯填寫合同，利用

Adobe Sign 流動應用程式或者網頁版邀請對方簽署確認訂單。如企業需要客戶提供更多文件，他們亦可請客戶善

用 Adobe Scan 流動應用程式掃描相關文件，創建 PDF 後傳送給企業後勤團隊，方便同事及時訂購及跟進。如

此，銷售人員即可隨時開始工作，無需上門拜訪客戶或不斷往返辦公室遞交文件，減少社交接觸之餘，亦可保持

業務的連續性，有助實現業務及檔案管理無紙化。 

 

在企業而言，業務及檔案管理無紙化不但能為企業節省儲存空間，更能帶來龐大的效益。根據 Adobe 在 2019 年 

8 月委託 Forrester Consulting 發布的一項《Adobe Sign 的總體經濟影響》(The Total Economic Impact of Adobe 

Sign) 調查顯示，企業使用 Adobe Sign 可獲得 420% 的投資回報率，在三年內為企業帶來 680 萬美元的收益，並

為每筆交易節省 6 美元。分析認為，電子簽署不但能節省印刷費、郵遞費，亦讓員工專注在更有影響力的工作，

因而長遠能提升企業盈利能力。 

 

除了為企業用戶提供數碼文檔解決方案之外，自疫情以來， Adobe 開放了更多線上資源以供試用，有助個人用戶

或者中小企業進入無紙化工作流程。如選擇登入 Adobe Acrobat 網頁版，將可免費使用部分進階工具，工作起來

更加得心應手。 

 

https://acrobat.adobe.com/content/dam/doc-cloud/en/pdfs/tei-study/tei-adobe-sign-infographic-ue.pdf
https://acrobat.adobe.com/hk/zh-Hant/acrobat/features.html
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除了 Adobe ID，連接 Google、Facebook 或者 Apple 賬戶都可以使用 Adobe Acrobat 網頁版的免費進階工具。 

 

除了上文提到可供用戶隨時隨地使用的免費流動應用程式，Adobe 近日亦與 Google 合作，推出五個無需登入、

即可通過瀏覽器使用的快捷域名，包括將各種檔案格式轉換為 PDF 的 PDF.new、將 JPG 影像轉換為 PDF 的 

JPGtoPDF.new、填寫表格和簽署電子簽名的 Sign.new、壓縮 PDF 的 CompressPDF.new 以及創作專案的免費線

上工具 Create.new。 

 

若能善用以上的文檔處理小工具，誰都可隨時隨地開展工作，享受便利，建立無紙化工作間亦不再只是遠大目

標，而是可即時應用的運作模式。 

 

關於 Adobe 

Adobe 致力通過數碼體驗改變世界。查詢詳情，請瀏覽公司網站：http://www.adobe.com/hk_zh/。 
 

### 
 
© 2020 Adobe. All rights reserved. Adobe and the Adobe logo are either registered trademark s or trademark s of Adobe in the United States and/or other countries. All other trademark s are the proper t y 
of their respec tive owners. 

 

https://www.adobe.com/acrobat/online/convert-pdf.html?trackingid=W2T7JWJF&mv=in-product&mv2=frictionlessPDF&x_api_client_id=google_new
https://www.adobe.com/acrobat/online/jpg-to-pdf.html?trackingid=12B9DX8Q&mv=in-product&mv2=frictionlessPDF&x_api_client_id=google_new
https://www.adobe.com/acrobat/online/sign-pdf.html?trackingid=RPZBN8HD&mv=in-product&mv2=frictionlessPDF&x_api_client_id=google_new
https://www.adobe.com/acrobat/online/compress-pdf.html?trackingid=ZSV7F5QS&mv=in-product&mv2=frictionlessPDF&x_api_client_id=google_new
https://spark.adobe.com/zh-Hant-TW/sp/design/post/new?workflow=blank&fallbackThresh=default&trigger=CreateProjectMenu&aspectId=Instagram&_branch_match_id=700891032867676201
http://www.adobe.com/hk_zh/
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